上海电机学院转专业申请表
	姓名申请者本人填写，并需家长签名。确保所留联系方式正确。
学生填写完成后交所在学院。
请学院院长填写。
学院在规定时间内将本学院转专业申请收齐后交教务处。
由教务处分类后转交相应学院。
请学院院长填写。
完成后交教务处。
由教务处审核、主管校长批准，并经公示后，学生于开学报到日至教务处领取转专业通知书，凭该通知书至新专业报到。
办理流程

	
	学号
	
	性别
	

	学院
	
	专业
	

	班级
	
	联系电话
	

	拟转入学院
	
	拟转入专业
	

	[bookmark: _GoBack]申请原因：




	申请人签名：	家长签名：	日期：

	学生所在学院意见：





	负责人签名（部门盖章）：	日期：

	转入学院意见：





	负责人签名（部门盖章）：	日期：

	教务处审核：





	负责人签名（部门盖章）：	日期：

	主管校长批示：


	签名：	日期：



